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CIRCOLARE N. 86  

 
        A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 

A TUTTI GLI STUDENTI 

 

OGGETTO: formazione agli studenti sulla procedura di evacuazione e simulazione terremoto. Informazione 
sulle modalità di utilizzo del modulo di evacuazione. 

 

Si rende noto che è in corso l’affissione, in ogni aula, del “modulo di evacuazione” previsto nel piano di 
emergenza di codesto Istituto. In ogni laboratorio, nella busta trasparente affissa alla porta, sono disponibili i 
moduli di evacuazione, divisi per specializzazione, di tutte le classi che frequentano quel laboratorio. 

I coordinatori di ogni classe dovranno nominare, non appena incontreranno la classe a loro assegnata, gli 
studenti apri fila, chiudi fila e di soccorso trascrivendo nome e cognome nelle caselle apposite ed apponendo 
la loro firma nello spazio predisposto. Nella nomina degli apri fila e chiudi fila si dovranno individuare gli 
studenti rispettivamente più vicini e più lontani dalla porta dell’aula. 

Il modulo di evacuazione, stampato in modalità fronte-retro, è stato inserito in una busta trasparente in 
polipropilene fissata con nastro adesivo trasparente sull’anta solitamente fissa delle porte di ciascuna aula o 
laboratorio. 

Sul fronte del modulo è riportata LA PROCEDURA DI EVACUAZIONE con: 
i nomi degli studenti con incarico di apri fila, chiudi fila e soccorso indispensabili per una evacuazione 

efficace, ordinata e sicura; 
le norme generali per l’evacuazione dell’edificio scolastico; 
i comportamenti da adottare in caso di emergenza dovuta a terremoto. 
Sul retro del modulo è riportato il MODULO DI EVACUAZIONE con: 
il numero d’ordine, il cognome ed il nome di tutti gli alunni facenti parte della classe; 
per ogni alunno è prevista una casella da riempire durante l’appello (da effettuare solo dopo aver raggiunto 

il punto di raccolta, e non prima) per descrivere lo stato dell’alunno (P= presente, A=assente, D=disperso, 
F=ferito, E=evacuato); 

nell’ultima colonna va riportato il numero degli alunni divisi per stato avendo cura di trascrivere l’elenco 
nominativo solo per gli alunni in stato D o F. 

Su entrambe le facciate del modulo è riportato il punto di raccolta con il colore associato: COLORE ROSSO 
per “piazzale viale Gramsci” o COLORE BLU per “palestra scoperta”. 

L’insegnante, non appena ricevuto il segnale di allarme, provvederà senza esitazione ad estrarre il modulo 
dalla busta che lo contiene. Nel caso di evacuazione l’insegnante dovrà portarlo con sé unitamente ad una 
penna per effettuare l’appello una volta raggiunto il punto di raccolta indicato nel modulo. 

FORMAZIONE OBBLIGATORIA 
Ciascun coordinatore di classe o un docente delegato dallo stesso coordinatore avrà cura di dedicare un 

quarto d’ora per discutere con la classe la procedura di evacuazione e di chiarire eventuali dubbi. Tale 
formazione, che deve risultare tracciata nel registro elettronico, dovrà essere effettuata entro e non oltre il 
23/11/2018. 

Nella prova di evacuazione prevista per il 24/11/2018 l’insegnante dovrà prendere la penna ed il modulo 
non appena termina la simulazione del terremoto (dopo un minuto dai 5 suoni di campanella intervallati) cioè 
quando tutti gli studenti si riporteranno in posizione seduta in attesa del segnale di uscita dalle classi (suono 
prolungato di circa 10 secondi). Si ricorda che gli insegnanti avranno a disposizione circa 4 minuti per ricordare 
agli studenti la procedura corretta di evacuazione e di occupazione dell’area di raccolta secondo quanto 
riportato nella relativa circolare. 

Si evidenzia, infine, che nella suddetta prova tutte le classi si dirigeranno verso un solo punto di raccolta: 
“BLU - PALESTRA SCOPERTA”. 

 
                  Andria, 20/11/2018                   Il Dirigente Scolastico 

                      Dott.ssa Fortunata Terrone 


